OGLOSZENIE O KONKURSKIE
NA STAZ URZEDNICZY ]
W SADZIE OKREGOWYM W ZIELONEJ GORZE

Na podstawie art. 3b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdow

i prokuratury (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 577 )
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Dyrektor Sadu Okregowego w Zielonej Gorze
oglasza konkurs sygn. OK-126-178/22/KON
na staz urzedniczy w Sgdzie Okregowym w Zielonej Gorze

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 w pelnym wymiarze czasu pracy.

. Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

biegla znajomo$¢ obstugi komputera (pakietu MS- Ofifice Excel i Word) - szybkie
pisanie,

nieposzlakowana opinia i wysoki poziom kultury osobistej, umiejetnos¢ pracy
w zespole,

odpornos¢ na stres, zdolnosci analityczne, kreatywnosé,

niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe ( przeciwko kandydatowi nie
moze by¢ rdwniez prowadzone postgpowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe).

III. Wymagania pozadane:

Sk

doswiadczenie w pracy biurowej,

bezwzrokowe pisanie na komputerze,

redagowanie pism, umiejetnos$¢ formatowania dtuzszych tekstow,

znajomos¢ zasad organizacji i funkcjonowania resortu sprawiedliwosci,

znajomo$¢ aktow prawnych: ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw
powszechnych, Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw
i prokuratury, Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r.
Regulamin urzedowania sgdéw powszechnych.

1V. Zakres wykonywanych zadan na wolnym stanowisku pracy:

1.

A

protokolowanie na rozprawach, systemem tradycyjnym 1 w systemie cyfrowej
rejestracji przebiegu rozpraw (e-protokdt),

przygotowywanie wezwan, zawiadomien dla stron, §wiadkdw, bieglych,

redagowanie pism oraz ich wysytanie do stron postepowania i instytucji,

dotagczanie dowoddéw doreczen korespondencji do akt spraw,

praca w systemie informatycznym, nanoszenie danych do systemu,



udzielanie informacji,

obstuga interesanta,

zakladanie i prowadzenie akt sgdowych,

wykonywanie innych czynnosci z zakresu administracji sgdowe;.
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V. Zgloszenie powinno zawiera¢:

1. podanie o przyjecie do pracy adresowane do Dyrektora Sagdu Okregowego w Zielonej
Goérze,

2. CV (z aktualnym adresem do korespondencji i numerem telefonu kontaktowego),

3. wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

4. os$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych,

5. o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

6. o$wiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie
0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,

8. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, doswiadczenie
i kwalifikacje,

9. do zgloszenia kandydat moze dolgczy¢é dokumenty potwierdzajace dodatkowe
kwalifikacje i osiggniecia.

Zgloszenia nalezy przesyta¢ w terminie do dnia 20 maja 2022 r. na adres: Sgd Okregowy
w Zielonej Goérze, Plac Stowianski 1, 65-069 Zielona Goéra.
Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

I etap : weryfikacja zgloszen pod katem spetnienia wymogow formalnych.

IT etap: czgs¢ praktyczna — sprawdzenie umiejg¢tnosci pracy z komputerem, szybkiego
1 poprawnego pisania, redagowania pisma urzedowego oraz znajomos$ci w/w aktow
prawnych.

III etap: rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu zostanie umieszczona w dniu 25
maja 2022 r. na stronie internetowe] www.zielona-gora.so.gov.pl wraz z podaniem
doktadnej daty i miejsca drugiego etapu konkursu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 68/32-20-144.

Konkurs zostanie przeprowadzony w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegblowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urz¢dniczy w sadzie i prokuraturze (tekst jednolity Dz. U. 2014r. poz.

400) z zachowaniem wszystkich wymogow sanitarnych.

DYREKTOR
Zielona Géra, dnia 5 maja 2022 . SADU O gci)m@g@{)

WojcPech Mrencu



