Instrukcja obstugi Formularza Zamawiania Czytelni Akt
Sadu Okregowego w Zielonej Gorze

Formularz zamoéwienie czytelni akt stuzy do przekazywania informacji pracownikom Biura
Obstugi Interesanta - BOl o zapotrzebowaniu akt do Czytelni Akt w Sadzie Okregowy w Zielonej
Gorze.

Pracownicy BOIl po otrzymaniu informacji z formularza weryfikuja dostepnos¢ akt
i przygotowujg materiaty do czynnosci przewidzianych Regulaminem Czytelni Akt Sgdu Okregowego
w Zielonej Gorze.

Sposoby ztozenia formularza zamdwienia czytelni akt:

1. Za pomocg strony internetowej sgdu: www.zielona-gora.so.gov.pl,

2. Telefoniczne zamdéwienie do BOI — pracownik BOI wypetnia formularz uzyskujagc wymagane
dane od interesanta,

3. Osobiste w biurze BOI — pracownik BOI wypetnia formularz uzyskujagc wymagane dane od
interesanta.

W celu prawidtowego ztozenia formularza na stronie internetowej nalezy:

Wybra¢ Wydziat, z ktdrego majg by¢ wypozyczone akta;

Wskazaé sygnature sprawy;

Oznaczy¢ strone postepowania;

Wybrac¢ oznaczenie roli procesowej lub inne uprawnienie do przegladania akt;

Zaznaczy¢ rodzaj akt:

a) Akta sprawy tradycyjne (papierowe) — nalezy podaé czy zamdwienie w przypadku sprawy
wielotomowej ma dotyczyé wybranych tomdw, czy wszystkich tomdw;

b) E-protokot — nalezy podaé czy zamdwienie ma dotyczyé nagrania z konkretnego dnia
nagrania, czy wszystkich nagran;

6. Wskazaé proponowany termin zapoznania sie z aktami. Termin ten bedzie ewentualnie
weryfikowany prze pracownikéw Czytelni Akt w zaleznosci od dostepnosci akt sprawy
lub innych waznych okolicznosci uniemozliwiajgcych skuteczne udostepnienie akt
we wnioskowanym dniu;

7. Podaé przewidywany czas wizyty. Na ten czas ewentualnie zostanie zarezerwowane
stanowisko w Czytelni Akt;

8. Wskazad imie i nazwisko sktadajgcego formularz;

9. Wskazac adres e-mail i telefon konieczny do kontaktéw pracownikéw Czytelni Akt celem

potwierdzenia rezerwacji.

vk wNE

UWAGA
Pola w formularzu oznaczone czerwonga gwiazdka (*) bezwzglednie nalezy wypetnic.

Podanie nieprawidtowych informacji lub braku mozliwosci kontaktu z osob3a sktadajaca poprzez
podanie nieprawdziwego adresu e-mail lub telefonu skutkuje odrzuceniem wniosku.

W razie pytan lub watpliwosci przy wypetnieniu formularza prosimy o kontakt z pracownikami
BOI w godzinach urzedowania Sadu po nr telefonu 68 32 20 218, 68 45 67 782.


http://www.zielona-gora.so.gov.pl/

